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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Quan Iy va sit dung tai khoin dinh danh
ciia Kiém toin nha nwéc

TONG KIEM TOAN NHA NUGC

Céin cir Ludt Kiém todn nha nuée va Ludt sira déi, b6 sung mot s6 diéu ciia
Ludt Kiém todn nha nuée;

Cdn cir Lugt Cong nghé thong tin,

Céin cik Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10 thang 4 ndm 2007 ciia Chinh
phu vé viéc ung dung cong nghé théng tin trong hoat dong cua co quan nha nudc;

Cdn cit Quyét dinh s6 1662/0P-KTNN ngay 03/11/2017 cia Téong KTNN
ban hanh Quy ché soan thao, tham dinh, ban hanh van ban quy pham phap ludt
va van ban quan ly cia Kiém toan nha nudc;

Theo dé nghi cua Gidm déc T rung tam Tin hoc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quan 1y va sir dung
tai khoan dinh danh cua Kiém toén nha nuéc.

Piéu 2. Quyét dinh niy c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngdy ky.

Piéu 3. Vu trudng Vu T chic can bd, Giam dbe Trung tdm Tin hoc, Thu
truéng cac don vi truc thugc Kiém toan nha nude va céc té chire, ca nhan cé lién
quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh ndy./. 24

Noi nhin: - KT, TONG KIEM TOAN NHA NUOC
- Nhw Dicu 3; PHO TONG KIEM TOAN NHA NUGC

- Lanh dao Kiém toan nha nuéc; _
- Lwu: VT, TTTH (3).
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QUY CHE
Quan Iy va sir dung tai khoan dinh danh ciia Kiém toan nha nwéc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6M4./QD-KTNN ngaylb thangF nim 2021
ciia Tong Kiém todn nha meéc)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quéan ly, st dung tai khoan dinh danh cta
Kiém toén nha nuéc. |

2. Quy ché nay 4p dung dbi véi: cac don vi truc thudc Kiém toan nha
nudc, can bd, cdng chirc, vién chire, ngudi lao dong ctia Kiém toan nha nudce va
cac td chirc, ¢4 nhan khéc ¢6 lién quan trong viéc quan ly, sir dung tai khoan dinh
danh ctia Kiém toén nha nudc.

Diéu 2. Giai thich tir ngi

Trong Quy ché nay, céc tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Hé théng c6ng nghé théng tin ciia Kidm todn nha nude: 12 mot tap hop
c6 chu tric cac trang thiét bj phan ctmg, phin mém, co s& dit liéu va hé théng
mang dé san xuét, truyén nhan, thu thap, xt 1y, luu trit va trao dbi thong tin sb
-~ phuc vu cho mét hozc nhiéu hoat dong k¥ thuat, nghiép vu cta Kiém toan nha
nudc.

2. Bén thir ba: 13 céc t6 chirc, ca nhan khong thudc dién quan 1y cta Kiém
todn nha nudc nhung c6 lién quan dén viée st dung, khai thac hé théng cong
nghé thong tin ctia Kiém todn nha nudec.

3. Nguoi dung: 13 ca nhan, t chic duge cép, sir dung tai khoan dinh
danh ctia Kiém toan nha nudc.

4. Tai khoan dinh danh: bao gém tén ding nhap (user name), mat khau
(password) va c4c thong tin khac nhdm x4c dinh duy nhat ngudi dung trong he
thdng c6ng nghé thong tin ctia Kiém toan nha nuéc.

5. Tai khoan dinh danh t chtrc: 14 tai khoan dinh danh du'oc cép cho d(m
vi, tb chirc truc thudc Kiém toan nha nuéc (bao gbém ca don vi clp phong)

6. Tai khoan dinh danh cé nhén: 1a tai khoan dinh danh dugc cap cho

ngudi ding 14 cén b, cdng chire, vién chirc, ngudi lao dong cia Kiém toan nha
nudac.
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7. Tai khoan dinh danh cta bén thir ba: 1a tai khoan dinh danh duoc cép
cho t6 chirc, ca nhan cia bén thi ba.

8. Tai khoan quan tri phan mém: 14 tai khoan dinh danh c4 nhan dugc
cép dé thuc hién cép m&i, thu hdi, khoa, mé khda tai khoan dinh danh; cép hodc
hity bd quyén truy cap, nhém quyén truy cép; thiét 1ap céc tham s6 hé théng
ctia phan mém cua Kiém toan nha nude.

9. Tai khoan nghié€p vu: 1a tai khoan dinh danh ca nhéan hodc tai khoan
dinh danh ctia bén thir ba duoc cip dé khai thac hodc xir Iy cac quy trinh nghiép
vu trén phan mém cta Kiém todn nha nuéc.

10. Tai khoan dic quyén: 13 tai khoan cé quyén truy cép ddy du tai
nguyén ctia cac hé thdng cong nghé thong tin ctia Kiém toan nha nudc bao gém
cac thanh phén nhu: may chu, thiét bi an ninh bdo mat, thiét bi luu trit, cac thiét
bi mang, co s¢ dit liéu, thiét bi giam sat , thiét bi phu trg khac (vi du: tai khoan
Administrator cia may chi Windows; tai khoan root ciia may chu UNIX; tai
khoan Database Administrator ciia hé quan tri co s& dit li€u;...) duge dung dé
quan tri, van hanh, gidm sat, sao luu phuc hdi dit ligu, xi Iy sy c¢6 nhim duy tri
hoat ddng an toan, dn dinh cta hé théng cong nghé thong tin.

11. Quyén truy cap: la quyén han cua tai khoan dinh danh dé khai théc,
str dung hé thong cong nghé thong tin cia Kiém toan nha nuéc phu hop véi
chirc nang, nhiém vu, quyén han cta ca nhan hoéac td chirc d6.

12. Quyén tbi thiéu: 12 quyén truy cip cta tai khoan dinh danh c4 nhan
vao hé théng cong nghé théng tin ctia Kiém todn nha nudc dé khai thac cac
thong tin lién quan dén c4 nhan d6, bao gdom: thong tin hé so can bo; van ban
didu hanh; van ban phép luat; thong tin dao tao; thu dién tu;...

Piéu 3. Cac hanh vi bi cAm

1. Sir dung tai khoan dinh danh thuc hién cac hanh vi bi nghiém cAm quy
dinh tai Piéu 7 Lu4t An toan thong tin mang nim 2015, Piéu 8 Luat An ninh
mang nam 2018, Piéu 5 Luat Bao vé bi mat nha nudc nim 2018 va cac vin ban
diu chinh, b sung.

2. Str dung tai khoan dinh danh vao muc dich khéng thudc pham vi, chirc
nang, nhiém vu dugc phén coéng; sir dung tai khoan dinh danh vao muc dich cé
nhan.

3. S&r dung tai khoan dinh danh dé cung cép, phat tan théng tin, chia sé
dir liéu trai voi quy dinh ciia Kiém toan nha nudc va phap luat hién hanh gay
mét an ninh, trat tu, an toan x& hoi, tién hanh cac hoat dong trai véi phap luat.

4. Tiét 16 thong tin, cdc quy téc thiét 1ap tai khoan dinh danh, danh séch
ngudi dung, so dd, md hinh hé théng ctia hé théng céng nghé thong tin cho céc
t chirc, c4 nhan khong c6 1ién quan.
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Chwong I1
QUAN LY TAI KHOAN PINH DANH

Diéu 4. Théng tin tai khoan dinh danh

Théng tin tai khoan dinh danh phai dugc quan 1y théng nhét, tap trung tai
Trung tAm dit liéu ctia Kiém toan nha nudc. Cac théng tin chinh ciia tai khoan
dinh danh bao gdm:

1. Thong tin tai khoan dinh danh cé nhan, tai khoan dinh danh cd nhéan
cua bén thir ba:

a) Ho va tén;

b) Chuc vu;

c¢) Bon vi cong téc;

d) Phong ban,;

d) S6 CMND/Can cuéc cong dan;

e) Sb dién thoai di dong;

g) DPia chi email.

2. Thong tin tai khoan dinh danh td chirc, tai khoan dinh danh td chirc
cua bén thir ba:

a) Tén don vi;

b) Tén don vi cht quén;

c) Nguoi dai dién theo phép luét;

d) Chuc vu;

d) bién thoai;

e) Dia chi email.

Piéu 5. Quan ly tai khoan dinh danh

1. Mbi nguoi ding 13 ca nhan dugc cdp 01 tai khoan dinh danh ca nhan
dé sir dung, khai thac hé théng cong nghé théng tin cia Kiém toan nha nudc va
chiu trach nhiém béo mat tai khoan dinh danh cia minh theo diing quy dinh cua
phap luat va Kiém toan nha nude. Thong tin tai khoan dinh danh c4 nhan dugc
ddng bd vai théng tin can bd duoc luu trit trén phé‘m mém Quén ly cén bd ctua
Kiém toén nha nuéc.

2. M&i don vi, t6 chirc truc thudc Kiém todn nha nuée (bao gdm don vi
cép phong) duoc cip 01 tai khoan dinh danh té chirc dé st dung hé théng thu
dién tir ctia Kiém toan nha nudc. Thu truéng don vi, nguoi dimg dau td chirc
chiu trach nhiém quan 1y, sir dung tai khoan dinh danh té chtrc theo ding quy
dinh ctia phap luat va Kiém toan nha nudec.

3. Tai khoan dinh danh ctia bén thtt ba duogc cdp khi c6 yéu céu hop 18
clia cac cAp c6 thdm quyén. Cac t6 chirc, ca nhan duge cép tai khoan dinh danh




4
chiu trach nhiém quén ly, bdo mat tai khoan dinh danh theo quy dinh ctia phap
luat va Kiém toan nha nudec.

4. Trung tdm Tin hoc chiu trach nhiém quén ly va str dung tai khoan quan
tri phan mém, tai khoan dic quyén theo cac quy dinh cua Kiém toan nha nudc.

Piéu 6. Cip, quan Iy quyén truy cip

1. Viéc cap quyén cho tai khoan dinh danh c4 nhan dugc cip méi thuc
hién theo nguyén tic cip quyén tbi thidu theo chirc ning, nhiém vu va quyén
han cta nguoi dung.

2. Cép quyén truy cép cho tai khoan quan tri phan mém, tai khoan nghiép
vu dugc thuc hién theo quy dinh tai cic quy ché quan 1y, khai thac st dung
phan mém do Kiém toan nha nudc ban hanh.

3. Pang ky phan quyén cho tai khoan nghiép vu dugc thuc hién theo mau
tai Phu luc 06 cia Quy ché nay.

4. Cép quyén cho tai khoan dinh danh c4 nhan dé truy cip mang cuc bd
(mang LAN), mang dién rong (mang WAN), truy cép mang khoéng day, truy
cép Internet, truy cap mang riéng ao (VPN) dugc thuc hién theo Quy ché Quan
ly va st dung hé thdng mang Kiém toén nha nuéc.

5. Trung tdm Tin hoc quy dinh va chiu trdch nhiém viéc cép, quan ly
quyén truy cap d6i voi tai khoan dic quyén dé dam bao hé thdng cong nghé
thong tin cua Kiém toan nha nudc hoat dong 4n dinh, lién tuc, an toan va bao
mat thong tin.

Piéu 7. Quy tic dit tén tai khoin dinh danh

1. Tén tai khoan dinh danh c4 nhidn dugc dat theo dinh dang:
<TEN><HO VA TEN DEM VIET TAT>[THU TU], stt dung tiéng Viét khong
d4u. Trong trudmg hop tén, ho va tén dém viét tit giita cac nguoi ding tring
nhau thi tén tai khoan ctia ngudi ding tiép theo s& dugc thém sb thir tu ting
dan, bét dau tir s6 mot (1).

Vi du:

- Ho va tén nguoi ding: Nguyén Vin Hung;

- Tén tai khoan dinh danh cé nhan: hungnv;

- Ho va tén nguoi ding: Nguyén Vin Hung;

- Tén tai khoan dinh danh c4 nhan: hungnvl.

2. Tén tai khoéan dinh danh t8 chirc dugc dit theo dinh dang: <TEN VIET
TAT CUA BON VI>

Vi du:

- Pon vi: Trung tdm Tin hoc; Kiém todn nha nudc chuyén nganh 3;

- Tai khoan dinh danh t6 chte: ttth; ktnnen3.
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3. Tén tai khoan dinh danh ca nhéan cua bén th ba dugc dit theo dinh
dang: <TEN><HOQ VA TEN BPEM VIET TAT>[THU TU]_KTNN, st dung
tiéng Viét khong dau. Trong truwong hop tén, ho va tén dém viét tét gitra céc
nguoi dung trung nhau thi tén tai khoan cia nguoi dung tiép theo s& dugc thém
s thir tu ting dan, bat du tir s6 mot (1).

Vi du:

- Ho va tén ngudi ding: Nguyén Vin Hung;

- Tén tai khoan dinh danh c4 nhan: hungnv_ktnn;

- Ho va tén nguoi ding: Nguyén Vin Hung;

- Tén tai khoan dinh danh cé nhan: hungnvl ktnn.

4. Tén tai khoan dinh danh t6 chirc ctia bén thitr ba dugc dit theo dinh
dang <MA PINH DANH> KTNN. Trong d6, ma dinh danh 1 mi dinh danh
dién tir ciia co quan, td chirc dwoc quy dinh tai Quyét dinh s6 20/2020/QD-TTg
ngdy 22/7/2020 ctia Thi tuéng Chinh pht vé& ma dinh danh dién tir ciia cac co
quan, td churc phuc vu két nbi, chia sé dit liéu vdi céc bd, nganh, dia phuong.

Vi du:

- Tén don vi/td chirc: Cuc Tin hoc hoa;

- Pon vi chit quan: Bd Théng tin Truyén théng;

- Tai khoan dinh danh t chtrc: 000.00.27.G14 KTNN.

Piéu 8. Quan Iy mit khiu tai khoan dinh danh

1. Bat mat khau

a) Mat khéu phai bao goém sb (1..9) chit thudng (a..z), chit in hoa (A..Z) va
ky tu dac biét (|, @.#,..).

b) Mat khiu khéng chira céc thong tin lién quan dén c4 nhéan (ho va tén, sb
dién thoai, qué quan, ngay sinh).

c¢) Khong dat mat khiu cua tai khoan dinh danh do Kiém toan nha nudc cip
tring v6i mét khau céc tai khoan khéc clia c4 nhan,

d) Cén cr vao murc do quan trong cua timg loai tai khoan dinh danh, viéc dat
mét khiu theo quy tic sau:

- B6i véi tai khoan dinh danh cé nhan, tai khoan dinh danh t8 chirc va tai
khoan dinh danh cta bén thir ba:

+ Mat khéu c6 d6 dai téi thiéu 8 ky tur.

+ M4t khéu phéi dugc thay doi trong 14n dau st dung va thay dbi theo dinh
ky 03 thang/lan.

- P4i véi tai khoan quén tri phan mém:

+ Mat khau c6 d6 dai ti thiéu 12 ky tu.

+ Mt khau phai duoc thay dbi trong 14n dau st dung va thay dbi theo dinh
ky 01 thang/lan.
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- Poi véi tai khoan dic quyén: Trung tAm Tin hoc quy dinh va thiét 1ap cac
chinh sach dit mat khau cta tai khoan dic quyén dé dam bao an toan, bio mat.

2. Quan ly mat khau

a) Khi b 16 mét khau, hozic nghi ngd bi 16 mat khiu, ngudi dung phéi thuc
hién d6i mat khau ngay dé ngan chin cic hanh dong phé hoai, 14y cép théng tin,
loi dung tin nhiém.

b) Néu quén mét khau, ngudi ding thue hién theo quy trinh cép lai mat khau
méi duoc quy dinh tai Didu 13 ctia Quy ché nay.

¢) Khéng chia sé mat khéu tai khoan dinh danh cho nguoi khéc.

d) Trude khi nhap mat khéu, kiém tra va tit tAt ca cac ché do cho phép luu
mat khau.

d) Pang xuét tai khoan dinh danh khi két thiic phién lam viéc trén hé théng
hogic ban giao may tinh, cac thiét bj di ding tai khoan dinh danh d truy cép hé
théng cho ngudi khac sir dung.

e) Khong luu mat khau vao céc tép tin van ban khéng c6 bién phap bao vé
pht hop.

Piéu 9. Piéu kién, trinh tw thwc hién cAp méi tai khoan dinh danh ca
nhén, tai khoan dinh danh t6 chirc

1. D6i véi tai khoan dinh danh c4 nhan

a) Piéu kién cip méi: ngudi ding chua dugc cép tai khoan dinh danh hoic
da duoc cép tai khoan dinh danh nhung bi thu hi.

b) Trinh tu thuc hién:

- Pon vi thuc hién cp nhét thong tin ngudi ding 1én phdn mém Quén 1y can
b6 ctia Kiém toan nha nudc theo quy dinh tai Quyét dinh sé 1327/QD-KTNN ngay
25/9/2020 cta Téng Kiém toan nha nudc ban hanh Quy ché Quan 1y, khai thac va
str dung phan mém Quéan Iy can b ciia Kiém toan nha nudc.

- Trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngay thong tin ngudi ding dugc cép
nht trén phan mém Quén 1y cén bo ciia Kiém todn nha nudc, Trung tim Tin hoc
thuc hién cip méi tai khoan dinh danh, hdp thur dién tir va théng bo cho don vi.

2. Pbi véi tai khoan dinh danh t6 chirc

a) Piéu kién cip méi:

- Pon vi, td chirc chua duge cép tai khoan dinh danh hodc di dugc cp tai
khoén dinh danh nhung bi thu hdi.

- - C6 van ban d nghi cia don vi, tb chirc va giri dén Trung tAm Tin hoc theo
mau tai Phy luc 01 ciia Quy ché nay.

b) Trinh tur cAp méi: trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc
d& nghi hop 18, Trung tAm Tin hoc thuc hién cAp méi tai khoan dinh danh va théng
béo cho don vi, t6 chic.
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Piéu 10. Piéu kién, trinh tw thwe hién cAp méi tai khoan dinh danh
cia bén thir ba

1. Piéu kién cip méi:

a) Canhén, tb chire thudc bén thir ba chua duge cép tai khoan dinh danh hodc
da dwoc cép tai khoan dinh danh nhung bi thu hbi.

b) C6 van ban ctia don vi, tb chirc d& nghi cAp tai khoan va dugce Tong Kiém
todn nha nude phé duyét, giri dén Trung tm Tin hoc theo mau tai Phu luc 01 cua
Quy ché nay.

2. Trinh ty cip méi: trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tlir ngay nhan
dwoc dé nghi hop 18, Trung tm Tin hoc thuc hién cip méi tai khoan dinh danh
va thong bdo cho don vi.

Picu 11. Diu ki¢n, trinh ty thu hdi tai khoan dinh danh c4 nhén, tai
khoan dinh danh t6 chirc

1. Tai khoan dinh danh c4 nhén, tai khoan dinh danh té chtrc sé& bi thu
hoi béi mot trong nhing trudng hop sau day:

a) Cén bd, céng chiic, vién chirc, ngudi lao déng chim dit 1am viée tai Kiém
toan nha nuéc (nghi huu, nghi viée, théi viée, chdm dirt hop déng, chuyén cong
tac).

b) Theo yéu cdu ctia cip c6 thAm quyén.

2. Trinh ty thu hdi tai khoan dinh danh

a) Bbi voi can bo, cong chue, vién chirc, nguoi lao dong khi chim dut 1am
viée tai Kiém todn nha nudc (nghi huu, nghi viéc, thoi viée, chdm dut hop déng,
chuyén cong tac), hé théng s& tr dong thu hdi tai khoan dinh danh khi don vi quan
Iy c4n b, cong chiic, vién chirc, ngudi lao dong cép nhat quyét dinh vé cong tac
can bo trén phan mém Quan ly can bd ctia Kiém toén nha nudce. Thoi didm thu hdi
14 thoi diém quyét dinh v& cong tac can bd c6 hiéu luc.

b) Péi véi viéc thu hdi tai khoan dinh danh theo yéu ciu ciia cip c6 thAm
quyén: don vi, t6 chirc ¢6 thdm quyén c6 van ban dé nghi thu hdi tai khoan dinh
danh va giri &én Trung tAm Tin hoc theo mAu tai Phu luc 02 ctia Quy ché nay. Ngay
sau khi nhén duoc yéu cau hop 18 vé viéc thu hdi tai khoan dinh danh, Trung tdm
Tin hoc ¢6 trach nhiém thu hdi tai khoan dinh danh va thong bao cho don vi.

Piéu 12. Pidu kién, trinh ty thu hdi tai khoan dinh danh ciia bén thi
ba

1. Tai khoan dinh danh ctia bén thtt ba s& bi thu hdi bdi mot trong nhitng
truong hop sau day:

a) Tai khoan dinh danh ctia bén thir ba hét thoi han hiéu Iyc sit dung.

b) Theo yéu ciu cta cip c6 thAm quyén.

2. Trinh ty thu hdi tai khoan dinh danh
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a) Hé théng s€ tu dong thu hdi tai khoan dinh danh cta bén thir ba khi thoi
gian str dung clia tai khoan dinh danh hét hidu luc.

b) Béi véi viéc thu hdi tai khoan dinh danh cta bén thir theo yéu ciu cia
cap c6 thAm quyén: don vi, td churc c6 thdm quyén c6 van ban dé nghi thu hdi tai
khoan dinh danh va giri dén Trung tAm Tin hoc theo mAu tai Phu luc 02 cia Quy
ché nay. Ngay sau khi nhan duoc yéu ciu hop 16 v& viéc thu hdi tai khoan dinh
danh, Trung tdm Tin hoc c6 trach nhiém thu hdi tai khoan dinh danh va théng bao
cho don vi.

Piéu 13. Thay ddi thong tin, cap lai mat khau tai khoin dinh danh

1. Thay dbi thong tin tai khoan dinh danh

a) Thong tin tai khoan dinh danh c4 nhén s& tr dong thay dbi khi thong tin
thay dbi ciia ngudi ding dugc cip nhat trén phan mém Quan Iy can bo ciia Kiém
toan nha nudc.

b) Tai khoan dinh danh t6 chirc, tai khoan dinh danh ctia bén thir ba: khi
thong tin tai khoan dinh danh t6 chirc, tai khoan dinh danh ctia bén thir ba ¢6 sur
thay ddi, don vi, t6 chirc c6 thim quyén c6 trach nhiém giri théng tin thay ddi vé
Trung tAm Tin hoc bang vin ban theo mau tai Phu Iuc 03 ctia Quy ché nay. Trong
thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc d& nghi hop 18, Trung tAm Tin hoc
thuc hién cép nhat thong tin tai khoan dinh danh.

2. Cép lai mat khau: viéc cip lai mat khau dugc thuc hién theo trinh ty
duoc thiét 14p trén hé thdng cong nghé thong tin ctia Kiém todn nha nuéc.

Diéu 14. Piéu kién, trinh tw thuc hién khéa, mé khéa tai khoan dinh
danh

1. Khoa tai khoan dinh danh

a) Tai khoan dinh danh s& bi khoa bdi mdt trong nhiing trudng hop sau day:

- Theo yéu cau cua cip ¢ thim quyén.

- 30 ngay lién tuc khéng truy cap.

- Phat hién ho#ic nghi ngd tai khoan dinh danh bj sir dung bat hop phép.

b) Trinh tu khoa tai khoan dinh danh

- Déi véi viée khoa tai khoan dinh danh theo yéu céu ctia cép c6 tham
quyén: don vi, td chirc c6 van ban dé nghi khéa tai khoan dinh danh va gl dén
Trung tAm Tin hoc theo mAu tai Phu luc 04 cia Quy ché nay. Ngay sau khi nhan
duoc yéu cau hop 18, Trung tdm Tin hoc c6 trach nhiém khéa tai khoan dinh danh
va thong bao cho don vi va nguoi dung.

- Hé théng s& tu dong khoa tai khoan dinh danh khi ngudi dung khéng
truy cap vao hé thong lién tuc trong 30 ngay. Ngay sau khi hé théng khoéa tai
khoan dinh danh, Trung tdm Tin hoc c6 trach nhi€ém théng bao cho don vi va
nguoi dung.
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- Trung tdm Tin hoc thuc hién khda tai khoan dinh danh khi phat hién hoac
nghi ngd tai khoan dinh danh bi st dung bat hop phép va c6 trach nhiém théng
béo cho don vi va nguoi dung.

2. M& khoa tai khoan dinh danh: khi ¢6 nhu cau khéi phuc tai khoan dinh
danh, don vi, t8 chirc ¢ thdm quyén c6 vin ban d& nghi ma tai khoan dinh
danh va giri &n Trung tAm Tin hoc theo mAu tai Phu luc 05 ctia Quy ché nay.
Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tur ngay nhéan dugc yéu cau hop 1€, Trung
tdm Tin hoc cé trach nhiém ma& tai khoan dinh danh va thong bao cho don vi,
nguoi dung.

Chwong IIT
TRACH NHIEM CUA TO CHUC, CA NHAN

Piéu 15. Trach nhiém ciia ca nhin, to chitc dwge cap tai khoan dinh
danh

1. Tuén thu cac quy dinh vé viée st dung, quan ly tai khoan dinh danh
dugc quy dinh tai Quy ché nay.

2. Khi c6 su thay ddi vé thong tin tai khoan, t6 chirc, ca nhan dugc cip
tai khoan dinh danh c6 trach nhiém kip thoi cap nhat kip thoi thong tin thay dbi
theo quy dinh tai Quyét dinh s 1327/QD-KTNN ngay 25/9/2020 ctia Téng Kiém
todn nha nudc ban hanh Quy ché Quén 1y, khai thac va str dung phan mém Quén Iy
can bd cua Kiém toan nha nudce hodc thong bao cac thong tin thay dbi theo quy
dinh Piéu 13 ctia Quy ché nay.

3. Trong trudng hop nhan thdy méat an toan théng tin trong qué trinh st
dung tai khoan dinh danh, thuc hién ngay viéc thay ddi mat khiu, déng thoi
thong béo cho Trung tdm Tin hoc dé xi 1y ra soét, danh gia, khéc phuc cac 15
héng bao mat c6 nguy co anh huéng dén hoat déng ciia hé théng cong nghé
thong tin ctia Kiém toan nha nudc.

Piéu 16. Trach nhiém ciia cac don vi trire thude Kiém toan nha nwéc

1. Thu trudng don vi, ngudi ding dau té chirc thudc Kiém toan nha nude
c6 trach nhiém phd bién, quén triét, kiém tra, d6n ddc nguoi ding thudc don
vi, td chirc trong viéc st dung tai khoan dinh danh theo quy dinh trong Quy ché
nay.

2. Thu trudng don vi, nguoi ding d4u t6 chire thude Kiém toan nha nude
chiu trach nhiém trong viéc dé xuét cép méi, thu hoi, khoa, mé khoa, thay dbi
théng tin cta tai khoan dinh danh c4 nhan, tai khoan dinh danh t6 chirc ctia don
vi minh theo quy dinh tai Diéu 9, Piéu 10, Diéu 11, Piéu 12, Piéu 13, Diéu 14
ctia Quy ché nay.
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Piéu 17. Trach nhiém cia Trung tdm Tin hoc

1. Pam bao hoat dong dn dinh, an toan, lién tuc cta tai khoan dinh danh.

2. Quén ly, thuc hién viéc cdp méi, thu hdi, khéa, mé khéa, thay dbi
thong tin, cAp lai mat khéu tai khoan dinh danh theo Quy dinh tai Diéu 9, Didu
10, Piéu 11, Piéu 12, Piéu 13, Piéu 14 cia Quy ché nay.

3. Thuc hién cac bién phap dam bao an toan théng tin, an ninh mang lién
quan dén viéc str dung tai khoan dinh danh.

4. Pinh ky 06 thang, thuc hién ra soat, danh gia va thyuc hién diéu chinh,
thiét 14p chinh sach quan 1y tai khoan dinh danh (néu cén thiét).

5. Tiép nhan, hd tro ngudi dung xir 1y vn d& k¥ thut lién quan dén viée
str dung tai khoan dinh danh.

6. T6 chirc thuc hién khic phuc su c¢b; dinh ky t6 chtrc sao Iuu dir liéu
lién quan dén tai khoan dinh danh.

Chuwong IV
PILU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Trach nhi¢m thi hanh

1. Trung tdm Tin hoc chi tri tb chirc trién khai, huéng dan thuc hién Quy
ché nay.

2. Thu trudng céc don vi chiu trach nhi€m vé viéc t6 chuc trién khai thuc
hién Quy ché nay trong pham vi quéan 1y ctia don vi minh.

3. Trong qué trinh thuc hién néu cé khé khin vuéng méc, don vi phan
4nh vé& Trung tAm Tin hoc dé tdng hop, bao cdo Tong Kiém toan nha nudc xem
xét, stra d6i, bb sung cho phi hop. /Z}—}

KT. TONG KIEM TOAN NHA NUOC
PHO TONG KIEM TOAN NHA NUGC




PHU LUC 01: MAU PANG KY TAI KHOAN PINH DANH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 <H2i.../OD-KTNN ngay?5 thing F nim 2021 cia KINN)

MAu 1: Dbi véi tai khoan dinh danh t6 chirc

KIEM TOAN NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
<<TEN DON VI>>! Poc lap - Tw do - Hanh phic
8B eerereeeseane Dia diém?, ngay thdng  ndm

V/v: Pang ky tai khoan dinh danh t6 chirc

Kinh gri: Trung tdm Tin hoc
<<TEN PON VI>> ding ky cAp tai khoan dinh danh d& sir dung thu dién tir cia KTNN cho céc don vi, to chirc ¢6 tén trong danh

sach dudi day:

STT Tén don vi Nguoi dai dién theo phap luét

Chtrc vu

Dién thoai | Email (ngudi dai dién) Ghi cha

1 Trung tam Tin hoc Ba Pham Thi Thu Ha

Muc dich sir dung: .....
Tréan trong cdm on./.

Noi nhian:
- Nhur trén;
-Luu: .........

! Tén don vi déng ky
2 Pia di€ém (Tinh/Thanh) cua don vi dang ky

Thi truwémng don vi
(Ky, ghird ho tén)



Mau 2: Dbi véi tai khoan dinh danh t churc cua bén thir ba

<<CO QUAN CHU QUAN>>?

<<TEN DON VI>>*

..............

V/v: Pang ky tai khoan dinh danh t6 chirc ctia
bén thir ba

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Pia diem’, ngay

Kinh gtri: Trung tdm Tin hoc

thang nam

<<TEN DON VI>> ding ky c4p tai khoan dinh danh cho cac don vi, td chirc c6 tén trong danh sach dudi déy:

STT | Tén donvi | Pon vi Nguoi dai dién | Chic vu | Email | Dién Thoi gian c6 hidu luc | Phin mém Quyén truy cép
chi quan | theo phép luét thoai | Tirngay | Pén ngay
1 | Téngcuc | Bo Tai Ong Nguyén [./2021 | .././2021 Céng trao Tra ciru dit
Thué chinh Vin A déi théng tin | liéu cia don vi

Muc dich sit dung: .....

Tran trong cam on./.

Noi nhan:
- Nhu trén;

-Luu: .........

3 Tén co quan chu quéan
* Tén don vi dang ky
5 Pja diém (Tinh/Thanh) cia don vi dang ky

Thi trwéng don vi
(Ky, ghi ro ho tén)




MAu 03: Di véi tai khoan dinh danh c nhan cta bén thi ba

<<CO QUAN CHU QUANS>> CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
<<TEN PON VI>>7 Doc lap - Tw do - Hanh phic
B0 vesscmeniensansiionss Pia diém®, ngay thdng ndm

V/v: Pang ky tai khoan dinh danh cé nhan cia
bén thir ba

Kinh gtri: Trung tdm Tin hoc

<<TEN DPON VI>> ding ky cép tai khoan dinh danh c4 nh4n 1a ngudi diing ctia bén thit ba d6i v6i cac ca nhén co tén trong danh
sach dudi day:

STT | Hovatén | DPonvicéng | Chirc | S8 cincudc cong | Pién | Email | Thoigian cé hiduluc | Phdnmém | Quyén truy
tac vu dan/CMND thoai Tir nea % . cap
ungay | Dénngay
1 | Nguyén Téng Cuc thué /72021 | .././2021 | Cong trao Giri va khai
Vin A d6i théng tin | thdc dit liéu
cua don vi
Muc dich sir dung: ......

Tréan trong cdm on./.

i nthn: Thi truwdng don vi
- Nhu trén; ) b 5
-Luu: ......... (Ky, ghi ré ho tén)

¢ Tén co quan chil quén
7 Tén don vi dang ky
$ Pia diém (Tinh/Thanh) cta don vi ding ky



PHU LUC 02: MAU THU HOI TAI KHOAN PINH DANH
(Ban héamh kém theo Quyét dinh s6 ... /JOD-KTNN ngayl5 thang F nam 2021 ciia KTNN)

MAu 1: Ddi vdi tai khoan dinh danh t8 chire

KIEM TOAN NHA NUGC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

<<TEN PON VI>>! Poc lap - Tw do - Hanh phiic
SOt Dia diém?, ngay thdng ndm
V/v: Thu héi tai khoan dinh danh
t6 chirc

Kinh gri: Trung tdm Tin hoc
<<TEN DPON VI>> dang ky thu hdi tai khoan dinh danh ctia cac don vi, tb
chitc ¢o tén trong danh séch dudi day:

STT Tén don vi Tén tai khon dinh danh | LY do thu hoi Ghi chi

I | Trung tam Tin hoc

Tréan trong cam on./.

ROEAl Thi truwéng don vi
- Nhu trén; ) b % ke
- Luu: ......... (Ky, ghz ro ho ten) <

! Tén don vi dang ky
2 Pia diém (Tinh/Thanh) cua don vi dang ky



MAu 2: Déi véi tai khoan dinh danh c4 nhan

KIEM TOAN NHA NUGC  ‘CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

<<TEN PON VI>>3 DPéc lap - Tw do - Hanh phic
867 is0mxensrossoninnss Pia diém?, ngay thdng nam

V/v: Thu hdi tai khoan dinh danh
ca nhan
Kinh gtri: Trung tdm Tin hoc
<<TEN PON VI>> ding ky thu hoi tai khoan dinh danh ctia cac c4 nhan
c6 tén trong danh sach dudi day:

STT Ho va tén Tén tai khoan dinh danh | Ly do thu hdi Ghi chu

1 | Nguyén Vin A

Tran trong cam on./.

Noi nhdn: . . ‘
- Nhur trén; Thl} trudéng don vi
- Lt ceveonne. (Ky, ghi ¥6 ho tén)

* Tén don vi dang ky
* Pia diém (Tinh/Thanh) cta don vi ding ky




MAu 03: Dbi v6i tai khoan dinh danh ctia bén thir ba

<<CO QUAN CHU QUAN®>> CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

<<TEN PON VI>>6 | Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
] Pia diém’, ngay thdng ndm

V/v: Thu hdi tai khoan dinh danh
cua bén thir ba

Kinh gtri: Trung tdm Tin hoc
<<TEN DON VI>> ding ky thu hdi tai khoan dinh danh ctia cac don vi, t6
chirc va ca nhéan c6 tén trong danh sach dudi day:

STT | Tén don vi/cd nhan | Tén tai khoan dinh danh | Ly do thuhdi | Loai tai khoan | Ghi chi

1 | Nguyén Van 4 C4 nhan

2 | Téng cuc Thué T4 chirc

Tréan trong cam on./.

Noi nhdn: 1 ] :
- Nhu trén; Thl} tru’-0’n~g do’r: vi
= L ceseeens (Ky, ghl ro ho ten)

5 Tén co quan chil quan
8 Tén don vi dang ky
7 Pia diém (Tinh/Thanh) cta don vi ding ky




PHU LUC 03: MAU CAP NHAT THONG TIN TAI KHOAN PINH DANH
(Ban hamh kém theo Quyét dinh s6 AJAIA../OD-KTNN ngay 45 théng F nim 2021 ciia KTNN)

MAu 1: Dbi véi tai khoan dinh danh td chic

KIEM TOAN NHA NUGC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

<<TEN DON VI>>! DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
B0 e Pia diém?, ngay thdng ndm

V/v: Cép nhat thong tin tai khoan
dinh danh t6 chirc
Kinh gtri: Trung tdm Tin hoc
<<TEN PON VI>> ding ky c4p nhat thong tin tai khoan dinh danh cta céc
don vi, t6 chic 6 tén trong danh sach dudi day:

STT | Téndonvi | Tén tai khoan dinh danh | Théng tin cii c4n thay dbi | Thong tin méi cap nhéat

1 | Trung tdm
Tin hoc

Tran trong cam on./.

Lwu y: Cdc thong tin ciia tai khodn dinh danh dwoc quy dinh tai khodn
2, Diéu 4 ciia Quy ché Quin Iy tai khodn dinh danh ciia Kiém todn nha nudc.

Noi nhin: N N :
- Nhur trén; Thi truwéng don vi

=Jamr s, (Ky, ghi ro ho tén)

' Tén don vi dang ky
? Pia diém (Tinh/Thanh) cta don vi dang ky




MAu 02: Déi véi tai khoan dinh danh ctia bén thit ba

<<CO QUAN CHU QUAN3>> CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

<<TEN PON VI>>* DPéc lap - Tw do - Hanh phic
o UL, Pia diém’, ngay thdng ndm

V/v: Cap nhat thong tin tai khoadn
dinh danh cda bén thir ba

Kinh gtri: Trung tdm Tin hoc
<<TEN BON VI>> déng ky cép nhat thong tin tai khoan dinh danh cta céc
don vi, td chirc va c4 nhan c6 tén trong danh sach dudi day:

% ... .. | Tentaikhoandinh | Théng tin cii can Thong tin méi | Loai tai

BT} Temadivped mign danh thay dbi cap nhat khoan
1 | Nguyén Vin A Cé nhan
2 | Téng cuc Thué T4 chiic

Tréan trong cam on./.

. nthn . Thi truwéng don vi
- Nhur trén; i it i
Lo o (Ky, ghi ro ho tén)

3 Tén co quan chi quan
4 Tén don vi dang ky '
’ Pia diém (Tinh/Thanh) cua don vi ding ky




PHU LUC 04: MAU KHOA TAI KHOAN PINH DANH
(Ban hamh kém theo Quyét dinh 6 H1I<../OD-KTNN ngay 8 théng Fncim 2021 cia KINN)

MAu 1: Déi véi tai khoan dinh danh td chic

KIEM TOAN NHA NUGC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

<<TEN PON VI>>! ' Poc lap - Tw do - Hanh phuc
T S Pia diém?, ngay théng ndm
V/v: Khéa tai khoan dinh danh t6
chuc

Kinh gtri: Trung tdm Tin hoc
<<TEN PON VI>> ding ky khoa tai khoan dinh danh cho cac don vi, t&
churc c6 tén trong danh séch dudi day:

STT Tén don vi Tén tai khoan dinh danh Ly do khoa tai khoén Ghi cha

........

1 | Trung tdm Tin hoc | ........

Tran trong cam on./.

Noi nhan: . . '
- Nhur trén; Thl} truweédng don vi
~LUU (Ky, ghi ro ho tén)

' Tén don vi dang ky
2 Pia diém (Tinh/Thanh) cta don vi ding ky




MAu 02: Ddi véi tai khoan dinh danh c4 nhan

KIEM TOAN NHA NUGC
<<TEN DPON VI>>3

V/v: Khoa tai khoan dinh danh cé
nhan

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Dia diem®, ngay

Kinh gtri: Trung tdm Tin hoc
<<TEN DON VI>> ding ky khoa tai khoan dinh danh ctia céc c4 nhan c6

tén trong danh séch dudi day:

thang nam

STT

Tén nguoi dung Tén don vi

Tén tai khoan dinh danh

Ly do khéa tai khoan

Ghi chu

Nguyén Vin A Trung tam Tin hoc

......

Tran trong cdm on./.

Noi nhdn:
- Nhur trén;
-Luu: .........

3 Tén don vi déng ky
4 Pia diém (Tinh/Thanh) cta don vi dang ky

Thi truwéng don vi
(Ky, ghi ro ho tén)




MAu 03: Déi véi tai khoan dinh danh ctia bén thi ba

<<CO QUAN CHU QUAN®>> CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

<<TEN PON VI>>6

V/v: Khoa tai khodn dinh danh
cua bén thir ba

Dia diem’, ngay

Doc lap - Tw do - Hanh phic

Kinh giri: Trung tdm Tin hoc
<<TEN PON VI>> ding ky khéa tai khoan dinh danh ciia cdc don vi, t
chure va cé nhén c6 tén trong danh sach dudi day:

thang ndm

STT | Tén don vi/cAnhdn | Tén tai khoan dinh danh | Ly do khda tai khoan Loai tai khoan
1 | Nguyén Vin A C4 nhan
2 | Téng cuc Thué Tb chirc

Tran trong cam on./.

Noi nhan:
- Nhur trén;
-Luu: .........

> Tén co quan chi quan
¢ Tén don vi dang ky

7 Pia diém (Tinh/Thanh) ciia don vi dang ky

Thu trwéng don v1
(Ky, ghi ré ho tén)




PHU LUC 05: MAU MO KHOA TAI KHOAN PINH DANH
(Ban hamh kém theo Quyét dinh so"//fgzz.Z/QD—KT/\W ngay 45 thing Ficim 2021 ciia KTNN)

M3Au 1: D6i véi tai khoan dinh danh t8 chirc

KIEM TOAN NHA NUGC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

<<TEN PON VI>>! Poc lap - Tw do - Hanh phic
B0 e Dia diém?, ngay thang nam

V/v: M@ khoa tai khoan dinh
danh td chirc

Kinh gtri: Trung tdm Tin hoc

<<TEN PON VI>> ding ky m& khoa tai khoan dinh danh cho cac don vi,
tb chirc c6 tén trong danh sach dudi day:

STT Tén don vi Tén tai khoan dinh danh | Ly do mé khéa tai khoan | Ghi cht

1 Trung tdm Tin hoc | ......

Tran trong cam on./.

Noi nhan: i 3 :
- Nhu trén; Thl} tl‘ll’?’llNg d(n,l vi
~LUU (Ky, ghi ré ho tén)

' Tén don vi dang ky
2 Pia diém (Tinh/Thanh) cta don vi ding ky



MAu 02: Ddi véi tai khoan dinh danh c4 nhan thudc bén thi ba

KIEM TOAN NHA NUGC

<<TEN DON VI>>?

V/v: M6 khoa tai khoan dinh
danh c4 nhan

Doc lap - Ty do - Hanh phiic

Dia diém?, ngay

Kinh gtri: Trung tdm Tin hoc

<<TEN PON VI>> diang ky mé khoéa tai khoan dinh danh cho céc c4 nhan
c6 tén trong danh séch duéi day:

thang nam

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

STT | Tén ngudi dimg | Tén don vi cdng tac | Tén tai khodn dinh danh | =3 S0 MOKRR | . hd
tai khoan
1 | Nguyén Vin A Trung tdm Tin hoc
Trén trong cam on./.
Noi nhan: " ” .
- N i Thl} truedng don vi
-Lwu ... (Ky, ghi ro ho tén)

3

Tén don vi dang ky

* Pia diém (Tinh/Thanh) ciia don vi ding ky




MAu 03: Dbi véi tai khoan dinh danh cta bén thit ba

<<CO QUAN CHU QUAN’>> CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

<<TEN PON VI>>¢

V/v: M& khoa tai khoan dinh
danh cua bén thir ba

Dia diem’, ngay

Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Kinh gtri: Trung tdm Tin hoc
<<TEN PON VI>> ding ky mé& khoa thong tin tai khoan dinh danh cho
céc don vi, td chitc va ca nhén c6 tén trong danh sach dudi day:

thang ndm

) .., .. | Tén tai khoan Ly do m¢ khéatai | Thoi gian ¢6 hiéu luc | Loai tai

STT | Tén don vi/c4 nhan &ithdank Khoan T
1 | Nguyén Vin A Tirngdy | Pénngay | Canhén
2 | Téng cuc Thué /./2021 | .././2021 | T chirc

Tran trong cam on./.

Noi nhan:
- Nhur trén;
-Luu: .........

% Tén co quan chil quan
¢ Tén don vi ding ky

7 Pia diém (Tinh/Thanh) ctia don vi déng ky

Thi trwémg don vi

(Ky, ghi ro ho tén)




PHU LUC 06: MAU PHAN QUYEN TAI KHOAN PINH DANH

KIEM TOAN NHA NUOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

<<TEN DON VI>>!

V/v: Dang ky phan quyén tai

kh

oan dinh danh

Dia diém’, ngay

thang ndm

Kinh gtri: Trung tdm Tin hoc

Nhim phuc vu cong téc quan tri cdc phin mém ctia KTNN, <<TEN DON
VI>> @ nghi cip quyén khai thac sir dung chirc ning clia cac phin mém ddi véi
cong chuec, vién chirc ¢ tén trong danh sach dudi day:

STT Ho va tén Tén tai khoan Phong ban Phéin mém Quyén truy
dinh danh cap
[ QPP aren gy I (RS S-SR T ———
2 | Nguyén Van A Vén phong Quan Iy ho so | Quan tri don
KTNN khu vuc can bo Vi
3 | TranVian B Phong Téng Téng hop két | Cdp nhat két
hop qua kiém todn | qua kiém todn
Tran trong cam on./.
Noi nhan: % % :
- Nh trén: Thl} truedng 60’1} vi
-Luu: ......... (Ky, ghi ro ho tén)
! Tén don vi dang ky

2 Pja diém (Tinh/Thanh) ctia don vi ding ky
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